


APRESENTACAO

Considerando a necessidade de padronizagdo e uniformidade
na apresentacdo de trabalhos escritos, a Faculdade Eduvale de Avaré

apresenta o “Manual de Normas para Producgéo de Trabalhos Académicos”.

A analise minuciosa das normas definidas pela Associa¢ao
Brasileira de Normas Técnicas e das metodologias e solu¢cbes apresentadas
por diversos autores, sobre a producdo de trabalhos cientifico académicos,
resultou de forma clara e concisa, neste manual que, instituido através da
Portaria 06/2008-D, de 11 de fevereiro de 2008, constitui a linha metodoldgica
norteadora dos trabalhos académicos desenvolvidos nesta Instituicdo de

Ensino Superior.

Certos de estarmos apresentando a toda comunidade
académica, as diretrizes essenciais ao desenvolvimento de produgdes
padronizadas e de alta qualidade, desejamos que a génese criativa dos
trabalhos por este norteados, personifique 0 sucesso que desejamos a seus

res pectivos autores.
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1 INTRODUCAO

A producéo do conhecimento cientifico deve seguir normas e procedimentos que
merecem atencéo especial, deste modo, o presente manual tem como objetivo fornecer
elementos que contribuam para a qualidade da apresentacdo formal de trabalhos
académicos, fornecendo instrumentos para que alunos, professores e orientadores de
TCC - Trabalho de Conclusdo de Curso possam padronizar a apresentacdo de suas
pesquisas, facilitando a aplicacdo de normas internacionalmente aceitas referentes a

comunicacao cientifica.

O Manual apresenta diretrizes baseadas nas normas da Associa¢éo Brasileira de

Normas Técnicas (ABNT):
a) regras gerais de apresentacdo com exemplos praticos de formatacéo;
b) partes fundamentais de um trabalho académico;
c) como elaborar referéncias de diversas midias e formatos;
d) como citar autores com exemplos praticos.

Espera-se a efetiva participacéo de professores e alunos vinculados aos cursos

oferecidos pela Faculdade Eduvale de Avaré no uso do contetdo deste documento.

Por se tratar de uma obra elaborada especialmente para esta comunidade
académica, sugestbes poderdo ser registradas junto aos organizadores deste manual

para posterior avaliacéo e reedicao.
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2 FASES DA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Antes da elaboracéo, um trabalho académico requer planejamento e pesquisa
assim como a construgcao de uma casa bem instalada sob fortes alicerces. Neste item

detalham-se todas as fases de planejamento e execucao da pesquisa.

2.1 PESQUISA BIBLIOGRAFICA: USO DA BIBLIOTECA

Toda e qualquer forma de pesquisa e sua comunicagao, tais como trabalhos
académicos, de conclusdo de curso, artigos de periddicos, seminarios, painéis, entre
outros, necessitam, paralelamente ao seu desenvolvimento, consultar fontes de
informacdo como livros, enciclopédias, dicionarios, catalogos, resumos, periddicos,
bases de dados, etc., impressos ou eletronicos, desde a delimitacdo do tema,
desenvolvimento do assunto as consideracdes finais. A biblioteca tem papel
fundamental neste contexto, pois dispde de diversos servigos e recursos informacionais.

O catdlogo do acervo da biblioteca da Faculdade Eduvale de Avaré é
informatizado, de facil manuseio e localizagdo da publicacdo desejada disponibilizada
através de pesquisa de autor, titulo e assunto. A pesquisa por autor deve sempre iniciar
pelo sobrenome, por exemplo: SILVA, Joéo.

Neste contexto, € de suma importancia que o pesquisador tenha uma interacao
com a biblioteca e com o bibliotecério (a) da instituicdo, que é o responsavel pela
orientacdo na localizagéo das fontes de informagao desejadas e utilizacdo dos recursos

informacionais disponiveis para a realizagdo da mesma.

2.2 ESCOLHA E DELIMITACAO DO TEMA

Antes de finalizar a escolha do tema, € essencial verificar a disponibilidade e
acessibilidade de documentos na érea escolhida, delimita-lo ao maximo, ter idéia clara
do problema a ser discutido. Segundo Andrade (2005, p.58) delinear o seu objeto de
pesquisa, definir sua extensao e profundidade, através de algumas questdes auxiliam a

especificar a pesquisa:
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a) onde?;
b) em que nivel?;
c) qual enfoque?.
Exemplo:
“O impacto da utilizagdo das ferramentas de tecnologia da informagdo e comunicagéo
em uma empresa de alimentos na Estancia Turistica de Avaré.”
A pesquisa bibliografica neste item € de fundamental importancia, pois ajudara o
pesquisador a verificar o que ja foi feito na area de pesquisa desejada e 0 que 0s
autores da area estudaram e estdo estudando, fornecendo subsidios para a realizacao

da pesquisa.

2.3 LEITURAS, FICHAMENTOS, SELECAO DE PUBLICACOES E REDACAO

Todo e qualquer aspecto relevante da leitura deve ser anotado, registrado e
organizado em fichas em forma de resumos, citacdes e ou idéia central do autor para
utilizacdo futura. Esta técnica chamada de fichamento € muito util, pois facilita a
obtencdo da informacdo exata, no momento necessario. As fichas podem ser feitas em
folnas de sulfite, A4, caderno, ou fichas especificas para ficharios. A referéncia
bibliogréfica, o nimero da péagina e, o de chamada da publicacdo (em caso de obra
retirada na biblioteca) devem ser indicados no cabecalho da ficha. Para o seu melhor
aproveitamento, recomenda-se a entrada no cabecalho por autor, titulo ou assunto da
publicacéo.

Finalizado o fichamento, o pesquisador provavelmente encontrarq autores e
obras com conceitos e pontos de vista iguais, que requerem a necessidade de escolha
e selecdo de publicagdes, Andrade (2005) afirma que apenas um terco (V3) do material
pesquisado é efetivamente utilizado e, desse terco pouco sera transformado em
citaces. A proxima etapa sera a leitura critica e reflexiva que dard inicio a um plano
provisério de redacdo e planejamento da estrutura da pesquisa com tépicos e
subtdpicos que poderé ser alterado no decorrer do tempo.

A partir desta etapa a redagdo prévia das partes devera passar por revisdes e

criticas, principalmente o contetdo e idéias expostas, incluindo linguagem, vocabulario,
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coeréncia e coesdo, concordancia, correcao ortografica para finalmente proceder-se a

redacéo final e conferéncia da bibliografia.

2.4 FONTES DE INFORMACAO ELETRONICA PARA PESQUISA ACADEMICA

Utilizar de maneira correta e segura os recursos disponiveis na Internet para fins
de pesquisa académica é uma tarefa ardua devido a grande quantidade de informacao
sem qualidade, inconstantes e inseguras disponiveis na rede, uma realidade cada vez
mais presente, pois ha pouco menos de uma década, fonte de informacao era sinbnimo
de formato impresso.

Alguns critérios de avaliacdo para utilizacdo destas fontes sdo imprescindiveis.
Tomaél (1999) menciona alguns:

a) identificar plenamente a responsabilidade intelectual da fonte (qualificacdes);
individuo ou instituicdo responsavel, verificar suas credenciais, isto é, ser conhecido
na area, ser citado por outros autores;

b) atualizacéo, isto é, data em que a fonte foi publicada no site;

c) consisténcia da bibliografia utilizada, identificar se a informacéo oferecida é
embasada em autores ou somente opinativa;

d) disponibilizacdo de enderecos para contato;

e) utilizagdo de referencial tedrico substancial, exibindo o conhecimento de teorias,
linhas de pensamento ou técnicas apropriadas para 0 assunto;

f) corpo editorial , que geralmente inclui revisédo por pares;

g) objetivo da pagina;

h) apresentacdo, organizacdo do conteudo, e interfaces utilizadas;

i) suporte ao usuario;

]) reputacao da fonte;

k) cobertura, profundidade e amplitude da fonte;

[) titulo da fonte de informacdao claro e preciso, além de informativo;

m) coeréncia na utilizacdo de padrfes, estética da pagina, tamanho da letra, cor.
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O site da biblioteca da Faculdade Eduvale de Avaré possui uma péagina com
diversos links incluindo bibliotecas, periddicos, bancos e bases de dados com acesso

livre.
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3 DEFINICOES DE TRABALHOS ACADEMICOS

A denominagdo a que se da ao produto de pesquisas cientificas, qual seja,
trabalhos de concluséo de curso, monografias, dissertacfes e teses sdo muitas vezes
confundidos.

O trabalho académico é documento que representa o resultado de um estudo, e
gue expressa o0 conhecimento do assunto escolhido, obrigatoriamente emanado de
disciplina, mdédulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados em

Instituicdo de Ensino Superior, coordenados por um orientador.

Para conhecimento, segue abaixo a diferenca entre os mesmos, NBR 6023:2002
e NBR 14724:2005:

a) trabalho de conclusédo de curso: graduacéao (bacharelado ou licenciatura);

b) monografia: especializagcdo; aperfeicoamento ou trabalho de graduacgao
interdisciplinar;

c) dissertacdo: visa obtencédo do titulo de mestrado;

d) tese: visa obtenc¢do do titulo de doutor.
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&

4 APRESENTACAO GRAFICA

Os trabalhos académicos deverdo ser apresentados conforme configuragéo
abaixo:
a) papel branco, tamanho a4 (21cm x 29,7cm);
b) digitados em cor preta (cores somente nas ilustracdes); em uma so face da folha,
exceto a folha de rosto onde ird a ficha catalografica, obrigatoria e elaborada pelo
bibliotecario da instituicao;
C) margens:
- superior e esquerda: 3,0 cm,
- inferior e direita: 2,0 cm,
d) fonte e alinhamento:
- corpo do texto: Arial — Fonte tamanho 12, justificado,
- citacdo blocada com mais de trés linhas: Arial — Fonte tamanho 10, recuo 4 cm
da margem esquerda,
- titulos: Arial — Fonte tamanho 12, (Mailscula, negrito), alinhamento a esquerda
(com numeracéao); centralizado (sem numeragao),
- subtitulos: Arial — Fonte tamanho 12 (Mailscula), (vide item 4.1), alinhamento a
esquerda,
- notas de rodapé, legenda, citagbes com mais de trés linhas: Arial — Fonte
tamanho 10.

4.1 NUMERACAO PROGRESSIVA (NBR 6024:2003)

Conforme a NBR 6024:2003, a numeracao progressiva devera ser diferenciada
e/ou destacada em cada secao utilizando recursos em negrito, italico, grifo, maidscula,
etc. Os titulos das sec¢bes primarias devem iniciar em uma folha distinta, isto €, em uma
nova folha e o texto deve iniciar em outra linha.

Deve-se limitar a numeragdo progressiva até a secdo quindria, isto é, com
apenas cinco (5) subdivisdes.

Exemplo: 5.1.1.1.1
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Toda sec¢do deve conter um texto relacionado a mesma e quando for necessério,
enumerar diversos assuntos de uma secdo que nao possua titulo, deve ser divido em
alineas e se necessario em subalineas.

As alineas também possuem normas:

a) ordenadas alfabeticamente por letras minlsculas seguidas de um fechamento
entre parénteses;

b) separadas por ponto e virgula, exceto a ultima que termina com ponto;

c) o trecho final que antecede as alineas deve terminar em dois pontos;

d) o texto da alinea inicia com letra minudscula;

e) a segunda linha e seguintes da matéria da alinea comegam sob a primeira letra
do texto da alinea anterior;

f) se houver subalineas, estas deverdo comecar por hifen (-), colocado sob a
primeira letra do texto da alinea correspondente, dele separadas por um espaco e
terminam em virgula. As linhas seguintes do texto da subalinea come¢am sob a

primeira letra do préprio texto.

Por exemplo:
a) vermelho;
b) amarelo;
C) rosa;
d) azul:

- marinho,

- royal;

- bebé;

- celeste.

A indicacdo numérica antecede o titulo, alinhado a esquerda, separado por um
espaco de caractere apenas, isto €, a numeragdo ndo devera vir acompanhada de
nenhuma pontuacéao.

Exemplo:
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1 SECAO PRIMARIA (Fonte tamanho 12, mailscula, negrito)

1.1 SECAO SECUNDARIA (Fonte tamanho 12, mailscula, sem negrito).

1.1.1 Secéo Terciaria (Fonte tamanho 12, maiusculas e mindsculas, sem
negrito).

1.1.1.1 Secao Quaternéria (Fonte tamanho 12, italico, maiusculas e minasculas,
sem negrito).

1.1.1.1.1 Secédo Quinéria (Fonte tamanho 12, sublinhado, mailsculas e

mindsculas, sem negrito).

4.1.1 Titulos sem Numeracao

Os titulos que devem vir sem indicativo numérico séo: errata, agradecimentos,
lista de ilustracfes, lista de tabelas, sumario, referéncias, apéndice(s), anexo(s) e

indices ,se houver, devem ser centralizados ao texto.

Exemplo:

AGRADECIMENTOS

Figura 1 — Exemplo de titulos sem numeracéo

Observacao: Os agradecimentos e a dedicatoria podem ser formatados com

outra fonte e espacejamento.

4.2 ESPACEJAMENTO
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O espacejamento deve seguir a seguinte orientacao:

a) 1,5 (um e meio): corpo de todo o texto, antecedendo e sucedendo o0s
titulos das secdes e subsecoes;

b) simples: Citacdes com mais de trés linhas, notas, referéncias
bibliogréficas, legendas das ilustracbes e tabelas, ficha catalografica,
natureza do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e area
de concentragao;

c) duplo ( dois espacos simples): entre as referéncias bibliogréficas.

4.3 PAGINACAO

Todas as folhas do trabalho devem ser contadas a partir da folha de rosto, mas
ndo numeradas. A numeracao € colocada, a partir da primeira folha da parte textual, ou
seja, desde a Introducdo, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha até
0s apéndices e anexos caso houver no trabalho. A capa é a Unica folha que néo é

contada.

4.4 ABREVIATURAS E SIGLAS

O nome deve ser escrito por extenso, quando aparecer pela primeira vez no
texto seguido de sua abreviatura ou sigla entre parénteses.

Exemplo:

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)

Mestre (titulacdo) - Me

Quilébmetro - km

Minuto - m

Hora - h

Quando o nome for citado outras vezes no texto, pode-se citar apenas a

abreviatura ou sigla.
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4.5 EQUACOES E FORMULAS

As equacbes e formulas devem ser destacadas do texto. Quando a expressao
ndo couber na mesma linha, devera ser interrompida antes do sinal de igualdade ou
depois do sinal de adicdo, subtracdo, multiplicacéo e diviséo.

Exemplo:

V4+2V3=V1+V3=1+\3

4.6 ILUSTRACOES
As ilustracbes devem ser centralizadas e sua identificacdo deve aparecer na
parte inferior precedida da palavra que o indica (figura, quadro, planta, fotografia,

gréfico, tabela, fluxograma, desenho etc.), seguida do seu numero da ordem de

ocorréncia no texto (algarismos arabicos), seguido de titulo explicativo.

Exemplo:

Figura 2 — Terminais de consulta da Biblioteca “Jucara B. Mansur Salom&o”
Fonte: Arquivo pessoal.
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100+

80+

601 OlLeste

40 B@QOeste
ONorte

204

1°Trim 2° Trim 3° Trim 4° Trim

Gréfico 1 — Acidentes de transito trimestral por regido
Fonte: IBGE, 2008

Figura 3 — Exemplo de grafico

O formato apropriado para graficos em trabalhos cientificos:

a) o titulo e a numeracao da figura sdo colocados preferencialmente

abaixo do grafico;

b) as escalas devem crescer da esquerda para a direita, e, de baixo

para cima.

4.7 TABELAS

A demonstracédo de dados deve ser apresentada atraves de tabelas em acordo

com as normas técnicas do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

As tabelas devem ser constituidas por: titulo, cabecalho, corpo da tabela e fonte.

A tabela ndo deve ser fechada nas laterais, por tragos verticais, isto €, deve ser

aberta ou vazada.
Exemplo:
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Epoca a qual se refere,
local onde ocorre o evento e
fendbmeno que é descrito.

Especifica o

EVOLUCAO NO BRASIL DOS USUARIOS conteddo das

DA INTERNET 1994 - 1999 > TITULO colunas.
Ano Usuarios (milhdesy ——  CABECALHO
Sem _tra_(;os 1994 0,034 Informacbes
verticais. 1996 0170 sobre o
Aberta ou 1997 0'740 fendbmeno
' — > CORPO .
vazada. 1998 18 observado
1999 3.8
Fonte: Ficticia > |ndicagéo da
entidade
responsavel
pelos dados.

Figura 4 — Exemplo de tabela
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5 ESTRUTURA DE TRABALHOS ACADEMICOS

Os elementos que compdem os trabalhos académicos sao divididos da seguinte

forma:

a)
b)
c)

5.1 SEQUENCIA DOS ELEMENTOS A SER SEGUIDA NO TRABALHO

elementos pré-textuais;
elementos textuais;

elementos pés-textuais.

Elementos pré-textuais

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
)
)
K)
)

capa (obrigatorio)

folha de rosto (obrigatério)

errata (opcional)

folha de aprovacgéo (obrigatério)
dedicatdria (opcional)

agradecimentos (opcional)

epigrafe (opcional)

resumo na lingua vernacula (obrigatério)
resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
lista de ilustracdes (opcional)

lista de tabelas (opcional)

lista de abreviaturas e siglas (opcional)

m) lista de simbolos (opcional)

n)

sumario (obrigatorio)
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Elementos textuais

a) introducéo
b) desenvolvimento

c) concluséo

Elementos pés-textuais

a) referéncias (obrigatério)
b) glossario (opcional)

c) apéndice (opcional)

d) anexos (opcional)

e) indices (opcional)

5.2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os itens relacionados aos elementos pré-textuais estéao relacionados abaixo.

5.2.1 Capa

A capa deveré conter as seguintes informacdes:
a) Instituicdo em que se apresenta o trabalho (Faculdade Eduvale de Avaré e
Fatec Eduvale de Avaré);
b) autor (es);

c) titulo e subtitulo (se houver);
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d) numero de volumes (se houver);

e) local (cidade);

f) ano de depdsito (entrega).

Exemplo:

3cm

Fonte 16,
mailscula,
negrito

3cm

NOME DA INSTITUICAO

AUTOR

TiTULO

/

AVARE-SP

2010 \

2cm

AN

Fonte 16, mailscula,
negrito

2cm

Fonte 16

Figura 5 — Exemplo de capa

5.2.2 Lombada
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Na lombada héa os seguintes itens:

a) nome (s) do autor (s), impresso longitudinalmente do alto para o pé da
lombada;

b) titulo do trabalho;

c) elementos alfanuméricos de identificacdo (indicagéo de volume);

d) ano.

Exemplo:

:12
E S
o o
o
(@]
QD
=1
S}
ano

Figura 6 — Exemplo de lombada

5.2.3 Folha de Rosto

E a folha que apresenta os dados essenciais & identificac&o do trabalho e deve

conter:

a) autor;
b) titulo;
c) subtitulo (se houver);
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d) numero de volumes (se houver);

e) natureza (trabalho de concluséo de curso, dissertagéo, etc.), grau

pretendido, nome da instituicdo a que é submetido; area de concentragao;

f) nome do orientador e, se houver, do co-orientador;
g) local (cidade) da instituicao;

h) ano de depdsito (entrega).

Exemplo:

AUTOR

TITULO

Trabalho de Concluséo de Curso
apresentado ao curso de... da
Faculdade Eduvale de Avaré
como exigéncia parcial para
obtencao do titulo de bacharel em
(curso) sob a orientagdo do Prof.
Esp., Me ou Dr.:

AVARE-SP
2010

Figura 7 — Exemplo de folha de rosto

Letra tamanho
12 erecuo a

direita 7 cm.
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e

5.2.4 Ficha Catalogréfica no Verso da Folha de Rosto

O verso da folha de rosto deve conter a ficha catalografica elaborada pelo

bibliotecario (a) da Instituicdo. Apenas os trabalhos apresentados e com nota final igual

ou superior a 9 (nove) € que devem ser encaminhados a biblioteca para elaboracdo da

ficha catalografica, de acordo com o Regulamento da Faculdade Eduvale de Avaré.

Exemplo:

F363p Femandes, Marcia.
Proposta de melhoria do sistema de gerenciamento de uma loja de
ourives/ Marcia Fernandes-- Avaré, SP: [s.n], 2008.
33f.
Orientador: Evandro Mércio de Oliveira.
Trabalho de Conclus&o de Curso (Graduag&o em Administracéo)
Faculdade Eduvale de Avaré, 2008.

1. Administragéo - Monografias 2. Sistemas de informagéo
gerencial . Oliveira, Evandro Marcio Il. Faculdade Eduvale
de Avaré. lI. Titulo.

CDD -658.4038

Ficha catalografica
elaborada pelo (a)
Bibliotecario (a)

Figura 8 — Exemplo de ficha catalogréfica

5.2.5 Errata
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A errata é uma lista de folhas e linhas que servem para listar e corrigir 0s erros
do trabalho académico verificados apos a impress&o. E um elemento opcional que
demonstra cuidado na redacao e revisdo do trabalho. Deve ser inserido apos a folha de
rosto.

Exemplo:

(Espacejamento: 3 duplos)

ERRATA
Folha Linha Onde se lé Leia-se
33 10 poblema problema
40 12 cractrere caractere
45 21 vasio vazio

Figura 9 — Exemplo de errata

5.2.6 Folha de Aprovacao

A folha de aprovacéo deve conter:

a) nome do autor;

b) titulo do trabalho e subtitulo se houver;

c) natureza do trabalho, grau pretendido, nome da instituicdo a que €
submetido e area de concentracao;

d) data de aprovacao;
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e) nome, titulacdo e local para assinatura dos componentes da banca

examinadora e instituicao a que pertencem.

Exemplo:
emplo Fonte tamanho

16, negrito,
maiuscula.

L
AUTOR

TITULO: subtitulo

Trabalho de Concluséo de Curso apresentado ao curso de... da
Faculdade Eduvale de Avaré como exigéncia parcial para
obtencao do titulo de bacharel em (curso).

Prof. Orientador Esp./ Me ou Dr.:

Repete a nota
explicativa da
folha de rosto.

BANCA EXAMINADORA

Titulagdo, nome completo

IES de origem. (em

Titulagdo, nome completo
IES de origem

Titulagdo, nome completo
IES de origem

Avaré, _ de de

Figura 10 — Exemplo de folha de aprovacéo

duvida

Atencdo para grafia correta dos
nomes e titulagdo dos docentes

procurar secretaria

académica da Instituicdo).




Q Manual de Normas para Producéo de Trabalhos Académicos - 2010

28

5.2.7 Dedicato6ria

Pagina preliminar, em que o autor presta
uma homenagem ou dedica seu trabalho. Fonte
12, sem negrito, espaco simples e justificado.

Alinhado a margem direita.

5.2.8 Agradecimentos

Local onde o autor presta agradecimentos
agueles que contribuiram de maneira relevante a
elaboracéo do trabalho. Pode ser formatado em

outro tipo de fonte e tamanho.

v A todos os meus
familiares

Figura 11 — Exemplo de dedicatéria

AGRADECIMENTOS

Este trabalho s6 foi possivel gragas

Figura 12 — Exemplo de agradecimentos
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5.2.9 Epigrafe

Folha que apresenta uma citacéo,
transcricdo de um pensamento, seguida da
indicagcdo de autoria, alinhada na margem
direita. Fonte 12, sem negrito, espaco
simples, alinhamento justificado. O uso do
tipo de fonte € livre.

Se existe uma forma
de fazer melhor,
descubra-a

—>

Thomas Edison

Figura 13 — Exemplo de epigrafe

5.2.10 Resumo em Lingua Vernacula (Lingua Portuguesa) (NBR 6028:2003 e NBR

14724:2005)

Sintese descritiva do contetdo
apresentado que deve iniciar informando de
maneira clara e sucinta a natureza do trabalho, o
objeto tratado, 0s objetivos, a metodologia
utilizada, as referéncias tedricas, os resultados
mais relevantes, conclusdes ou consideracdes
finais a que se chegou. Empregar verbos na voz
ativa e utilizar de preferéncia a 32 pessoa do

singular. Deve conter entre 150 a 500 palavras,

recomenda-se paragrafo Unico e espagamento

RESUMO

Esta pesquisa buscou estabelecer a relagdo
entre a auto-avaliagdo e a eficcia da préatica
docente dos professores de ensino superior.
Optou-se por uma abordagem qualitativa do tipo
fenomenolégica. Foram  entrevistados 12
docentes, sendo a metade homens e a outra
metade mulheres. O quadro referencial teérico
encontra-se presente em todo o trabalho e serviu
de linha condutora ao longo da investigagao.
Cinco pessoas entrevistadas consideram-se auto
realizadas. Os resultados obtidos revelam
conclusbes que poderdo ser utlizadas como
subsidios na formacédo de futuros profissionais
etc. etc. etc.

Palavras-chave: Educacéo superior. Auto-
realizacdo. Formacéo profissional.

Figura 14 — Exemplo de resumo
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5.2.11 Resumo em Lingua Estrangeira

Possui as mesmas caracteristicas do resumo em lingua portuguesa, digitado em
folha separada se em inglés Abstract, em espanhol, Resumen, em francés Résumé
entre outras linguas.

5.2.12 Listas de llustragbes, Tabelas, Abreviaturas e Siglas.

As listas de ilustragbes, tabelas,

abreviaturas e siglas devem ser elaboradas de LISTADE TABELAS

acordo com a ordem apresentada no texto. As TABELAL=CUSIOS oo -8
i . . TABELA 2 — Previsdo orgamentaria .............. 9
IIStaS devem Conter Cada Item deSIQna‘do por TABELA 3 — Populagéo baixa renda 2007...... 10

seu nome especifico, acompanhado do
respectivo numero da pagina. Quando
necessario recomenda-se a elaboracao de lista
prépria para cada tipo de ilustracdo (desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,

mapas, organogramas, etc.) e uma lista

individual para tabelas, abreviaturas e siglas. _ .
Figura 15 — Exemplo de lista de tabelas

5.2.13 Sumério (NBR 6027:2003)

E a enumeracéo das principais divises, se¢des e partes do trabalho, feita na ordem em
que estas aparecem no texto. E o ultimo elemento pré-textual.

As partes que o precedem n&do devem ser relacionadas, ou seja, folha de rosto,
dedicatéria, agradecimentos, epigrafe, resumo e listas.

A apresentacao tipografica dos titulos deve ser a mesma no sumario e no texto. A
palavra SUMARIO deve ser centralizada e com fonte tamanho 12, a mesma utilizada

para as sec¢des primarias.
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A paginacdo deve ser apresentada indicando o nimero da primeira pagina em que

se inicia o texto.

Exemplo:

3cm

SUMARIO

L INTRODUGAO. ... 1

(2 espacos simples entre os titulos)

20BJIETIVOS ... 10
2.1 OBIETIVO GERAL ..... it s 15
2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS ...oooeeeeee et e 16
SMETODOLOGIA... ..ot 18
4 PROPAGANDA E MARKETING NO BRASIL ................ 24
4.1 DEFINI(;@O DE MARKETING........coiiieiiiiiiieee e, 25

4.2 DEFINICAO DE PROPAGANDA........coocieieeiieee e 27

5 CONSIDERAC;OES FINAIS......cooiee e, 29
REFERENCIAS. ..ottt 30
ANEXOS... . e 31

2cm

Figura 16 - Sugestdo de Sumario



Q Manual de Normas para Producéo de Trabalhos Académicos - 2010 32

6 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais fundamentais de uma pesquisa sao: introducéo,
desenvolvimento e conclusdo. Segue abaixo os itens que compdem os elementos

textuais de projetos de pesquisa e o trabalho final.

6.1 PROJETO DE PESQUISA — VERSAO PRELIMINAR DO TCC

Neste item serdo demonstrados os itens e subitens que devem constar de um
projeto de pesquisa de trabalho de conclusdo de curso e, que deverdo seguir as
mesmas normas para 0s outros elementos, assim como a numeragdo progressiva

devera ser continua.

ELEMENTO CONTEUDO

Introdugéo E a parte inicial do texto que objetiva situar o leitor no contexto da
pesquisa, de forma objetiva, pontuando o que contém cada uma de
suas partes destacando sua relevancia; a contextualizacdo do tema,
objeto e problema ou outro aspecto da pesquisa. Nao deve tecer
andlises e conclusdes acerca do que foi apresentado. As questdes
abaixo deveréo ser respondidas:

e Do que trata a pesquisa?
e O que seré escrito?
e Quais as questdes a serem resolvidas?

Reviséo de Literatura E caracterizado por articular a pesquisa, priorizando a reflexdo e
discussdo com os principais pensadores e trabalhos ja desenvolvidos
no ambito do tema da pesquisa que deverdo ser analisados
criticamente e corretamente referenciados. Sugere-se a divisdo em 3
capitulos, partindo do genérico ao especifico; o que os autores da area
de estudo ja pesquisaram e escreveram sobre 0 assunto.

O primeiro deles é caracterizado por apresentar uma reviséo teérica
acerca do tema de pesquisa. Devem-se apresentar diferentes
referéncias conceituais para uma efetiva argumentacao.

O segundo é caracterizado pela descricdo do seu objeto de pesquisa.
Nesta descricdo deverdo ser apresentados apenas elementos que
contribuirdo para o enriquecimento da pesquisa.

No terceiro compete a apresentacao dos resultados e das discussbes
decorrentes do desenvolvimento da pesquisa.



Q//ﬁw Manual de Normas para Producéo de Trabalhos Académicos - 2010 33

Justificativa

Objetivo Geral

Objetivos Especificos

Hipdteses

Metodologia

Cronograma das atividades

Referéncias

Deverdo ser apresentadas as razfes da escolha do tema, objeto e
problema de pesquisa do ponto de vista académico. Demonstrar as
contribuicdes préticas e tedricas e relevancia do estudo em questédo
para a sociedade e area de estudo.

Por que realizar essa pesquisa?

Por que fazer?

Para que fazer?

Qual o objeto da pesquisa?

E caracterizado por apresentar diretrizes gerais do que se pretende
com o termino do trabalho; significa enunciar o que sera feito.
Deve ser explicitado por verbos no infinitivo: estudar, analisar, avaliar,
identificar, questionar, comparar, introduzir, elucidar, explicar, informar,
contrastar, discutir, demonstrar, verificar, etc.

e Para que investigar este problema?

e Com qual finalidade?

e O que fazer?

E caracterizado por um detalhamento do objetivo geral; sdo etapas que
pretendem ser alcangadas pela pesquisa; como no Objetivo Geral deve
ser apresentado com verbos no infinitivo.

e Quais as etapas da pesquisa?

Sao as respostas provisorias e/ou provaveis do problema que serdo
testadas e confirmadas na pesquisa.

E a maneira concreta como se realiza a busca de conhecimento, isto €,
sdo os métodos e técnicas, baseado no que os autores da area
orientam que séo utilizados para a obtencéo e desenvolvimento do
conhecimento cientifico. Segundo Ruiz (1991, p. 138) “[...] a palavra
método significa o tracado das etapas fundamentais da pesquisa,
enquanto técnica significa os diversos procedimentos ou a utilizacédo de
diversos recursos peculiares a cada objeto de pesquisa, dentro das
diversas etapas do método [...]".

Normalmente é apresentada na forma de uma planilha organizada em
colunas e linhas. Sua composicdo é estruturada apresentando as
acOes e a periodicidade de ocorréncia de casa acgéo, isto €, atividade

versus tempo para inicio e término.

Toda mencéo no texto retirada de outra fonte, seja oral ou escrita deve
ser citada no trabalho e constar na lista de referéncias em ordem
alfabética.

Quadro 1 - Elementos de projeto de pesquisa — Versao Preliminar
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6.2 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - VERSAO FINAL DO TCC.

Neste item serdo apresentados os elementos que devem constar no trabalho de
conclusao de curso na versao final. O orientador € quem dara as diretrizes, retirando ou
acrescentado algum elemento que considerar indispensavel. Estes itens deverdo seguir
as mesmas normas para 0s outros elementos. A numeragdo progressiva devera ser

continua aos outros itens.

ELEMENTO CONTEUDO

Introdugéo E a parte inicial do texto que objetiva situar o leitor no contexto da
pesquisa, de forma objetiva, pontuando o que contém cada uma de
suas partes destacando sua relevancia; a contextualizacdo do tema,
objeto e problema ou outro aspecto da pesquisa, que ndo deve tecer
andlises e conclusdes acerca do que foi apresentado, isto €, uma
complementac¢do do projeto de pesquisa.

Objetivo Geral E caracterizado por apresentar diretrizes gerais do que se pretende
com o termino do trabalho; significa enunciar o que sera feito.
Deve ser explicitado por verbos no infinitivo: estudar, analisar, avaliar,
identificar, questionar, comparar, introduzir, elucidar, explicar, informar,
contrastar, discutir, demonstrar, verificar, etc.

Objetivos Especificos E caracterizado por um detalhamento do objetivo geral; sdo etapas que
pretendem ser alcancadas pela pesquisa.

Metodologia E a maneira concreta como se realiza a busca de conhecimento, isto €,
sdo os métodos e técnicas que sao utilizados para a obtengéo e
desenvolvimento do conhecimento cientifico.

Apresenta todos os procedimentos utilizados no desenvolvimento da
pesquisa, baseado no que os autores da area orientam sobre o0s
métodos de pesquisa.

Desenvolvimento Esse capitulo ndo entra com esse nome, necessariamente.

E o referencial tedrico utilizado para dar fundamentacdo ao tema
pesquisado. De acordo com a Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas é a parte principal do texto, que contém a exposicao
ordenada e pormenorizada do assunto. Deve conter argumentos e, em
gque se faz a discussao através de comparacéo de ideias, estudo de
fatos, produtos e processos, que podem ser nomeados como
Resultado e Discusséo.

Consideragdes E a parte final do texto em que se deve retomar o problema e os

finais objetivos propostos do trabalho apresentando o resultado final. Pode-
se incluir sugestbes ou recomendacfes. Os objetivos gerais e
especificos foram atingidos?
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Referéncias Toda mencéo no texto retirada de outra fonte, seja oral ou escrita deve
ser citada no trabalho e constar na lista de referéncias em ordem
alfabética.

Quadro 2 — Elementos do TCC — Versao Final.
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7 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Seguem abaixo os itens que compdem o0s elementos pés-textuais e,que sao de
suma importancia; parte elementar como as referéncias que séo as bases referenciais

de autoria citadas em todo o corpo do trabalho.

7.1 REFERENCIAS (NBR 6023:2002)

A referéncia € o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite a sua identificacao individual.

Os elementos da referéncia devem ser retirados, sempre que possivel, da folha
de rosto da publicacdo, que geralmente vem no inicio da publicacdo e descreve o0s
dados editoriais.

Devem ser apresentadas em ordem alfabética, de entrada, independente do tipo
ou suporte do documento citado. A Faculdade Eduvale de Avaré adotou o sistema de
chamada para citacfes autor-data para que o pesquisador possa utilizar também o
recurso de nota de rodapé, que ndo é possivel com o uso do sistema numeérico.

As referéncias devem seguir os padrdes descritos abaixo:

a) alinhadas na margem esquerda do texto;

b) digitadas em espaco simples e separadas entre si por espaco duplo;

C) a pontuacdo segue padrdes internacionais e deve ser uniforme para todas
as referéncias;

d) o uso de recursos tipogréaficos (negrito, italico, entre outros) para destacar
o titulo devera ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo
documento, isto €, devera seguir modelo igual para todas as referéncias;

e) a abreviagdo ou ndo dos nomes e sobrenomes dos autores é facultativa,
devendo ser padrdo em todas as referéncias, isto €, se se optar por
abreviar o nome de um autor, todas deverdo seguir o mesmo padrao.

Exemplo:
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As referéncias devem ser organizadas por ordem alfabética de entrada, com as

mesmas configuragdes de pagina exemplificada nos itens anteriores.

Exemplo:
REFERENCIAS
Conforme Diniz (2006, p.12) o direito civil.....etc. BRASIL. Alteracdes & constituicéo de
1988: redagdes originais. Brasilia: Senado
Federal, 1999.

DINIZ, M.H. Curso de direito civil
brasileiro: direito das sucessdes. Sao
Paulo: Saraiva, 2006.

IANNI, O. Teorias da globalizagdo. [S.]] :
[s.n], 1995.

Figura 17 - Exemplo de organizagdo das referéncias

7.1.1 Elementos da Referéncia

Os elementos de referéncia sao apresentados como segue.

7.1.1.1 Autoria

Quanto a autoria podem ser:

a) autor pessoal

Inicia-se a referéncia pelo sobrenome do autor em mailscula, seguido pelo
nome. Emprega-se virgula entre sobrenome e nome. O sobrenome pode ser abreviado
ou nao, desde que se siga 0 mesmo padréo para todas as referéncias.

Exemplo:

TUFANO, D. Estudos de lingua e literatura. 5. ed. reform. Sado Paulo: Moderna, 1998.
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b) até trés autores

Indicam-se todos na mesma ordem em gque aparecem na obra, colocando ponto

e virgula (;) entre eles.

- um autor;

Exemplo:

DINIZ, M. H. A ciéncia juridica. 4.ed. S&do Paulo: Saraiva, 1996.
- dois autores;

Exemplo:

CHEVALIER, J. ; GHEERBRANT, A. Dicionério de simbolos. 3.ed. Rio de Janeiro: J.
Olympio, 1990.

- trés autores;

Exemplo:

BERG, J. M.; TYMOCZKO, J. L.; STRYER, L. Bioguimica. 5.ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2004.

C) mais de trés autores;

Menciona-se o primeiro autor, seguido da expressao et al. que significa ‘e
outros’.

Exemplo:

DAVIS, K. et al. A sociedade humana. Rio de Janeiro: Fundo de Cultura, 1961.

d) obras com organizador, coordenador entre outros;

A entrada deve ser feita pelo nome do responsavel, seguida da abreviatura do
tipo de participacao entre parénteses.
Exemplo:
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SANTOS FILHO, M. (org.) Financas locais e regionais. Sao Paulo: Hucitec, 1996.

e) sobrenomes acompanhados de palavras que indicam parentesco e compostos;
Deve ser dada entrada pelos dois ultimos sobrenomes.

Exemplo:

SANTOS FILHO, M. (org.) Financas locais e regionais. Sao Paulo: Hucitec, 1996.

f) entidades coletivas;

Quando o autor responsavel pela obra sdo 6rgdos de administracdo
governamental, empresas, associacdes, congressos, seminarios, etc. tem entrada
direta pelo nome que os designa em maidscula.

Exemplo:

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informacéo e
documentacéo: referéncias: elaboragéo. Rio de Janeiro, 2002.

FACULDADE EDUVALE DE AVARE. Manual do aluno 2009. Avaré, 2009. 72 p.

No caso de obras com autoria de érgdo superiores deve-se dar entrada pela

jurisdicao geogréfica.

Exemplo:

BRASIL. Alterac8es a constituicdo de 1988: redacdes originais. Brasilia: Senado
Federal, 1999.

AVARE. Prefeitura Municipal. Levantamento de unidades de satde. Avaré: [s.n],
2008.

g) autoria desconhecida ou publicagbes anénimas;

A entrada deve ser feita diretamente pelo titulo, sendo a primeira palavra

impressa em maiuscula.
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Exemplo:

GUIA pratico de antropologia. Sdo Paulo: Cultrix, 1971.
7.1.1.2 Titulo

O titulo deve ser reproduzido tal como aparece na publicagdo, devendo ser
destacado dos outros elementos da referéncia utilizando recursos em negrito, italico ou
sublinhado. O subtitulo deve ser indicado apdés o titulo, precedido por dois pontos e néo
deve ser destacado.

Exemplo:

DINIZ, M.H. Curso de direito civil brasileiro: direito das sucessodes. Sado Paulo:
Saraiva, 2006.

Quando o titulo for muito extenso, podem-se suprimir as Ultimas palavras com o

uso de reticéncias, desde que nao se altere o sentido.

7.1.1.2.1Titulo em periddicos

Em caso de referenciar um periodico, no todo (colecao ou fasciculo) deve-se
sempre dar entrada pelo titulo em letras maiusculas.

Exemplo:

REVISTA PAULISTA DE ENFERMAGEM. Séo Paulo: Associagao Brasileira de
Enfermagem, 2005. Trimestral.

7.1.1.3 Edicéo

A edicdo deve sempre ser indicada a partir da segunda edicdo e transcrita
utilizando-se abreviaturas dos numerais ordinais, seguidos de ponto, e da palavra
edicdo (ed.) na lingua do documento abreviada, apés o titulo.

Exemplo:
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IANNI, O. Teorias da Globalizag&o. 6.ed. Rio de Janeiro: Civilizagao brasileira, 1998.

7.1.1.4 Local

O local descrito na publicacdo deve figurar na referéncia tal como aparece na
publicagcdo. Quando houver mais de um, indica-se o0 que estiver em destaque ou
aparecer em primeiro lugar.

Quando o local ndo for mencionado no documento, utiliza-se a expressao sine
loco abreviado entre colchetes. [S.]]

Exemplo:

KRIEGER, G.; NOVAES, L.A.; FARIA, T. Todos os socios do presidente. 3. ed. [S.I]:
Scritta, 1992. 195p.

Quando o local ndo esta citado no documento, mas pode ser identificado, deve-
se cita-lo entre colchetes.

Exemplo:

IANNI, O. Teorias da globaliza¢ &o. [Sao Paulo]: Civilizagdo brasileira, 1995.

7.1.1.5 Editora

A palavra editora deve sempre ser citada abreviada. Quando a publicagéo
possuir mais de uma editora citada, indica-se a que aparecer em destague ou a que
aparecer primeiro. As palavras Ltda., Cia., entre outros, devem ser suprimidas.
Exemplo: 5. ed.

Se a publicagéo nao possuir uma editora citada, utilizar a expressao sine nomine
abreviada e entre colchetes [s.n.].

Exemplo:

IANNI, O. Teorias da globalizagcédo. Sao Paulo: [s.n], 1995.
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N&o havendo indicagao de local e editora na publicagdo, deve-se colocar as duas
abreviaturas entre dois pontos.
Exemplo:

IANNI, O. Teorias da globalizac¢do. [S.] : [s.n], 1995.

Quando houver duas editoras citadas na publicacdo, deve-se descrever as duas,

em caso de trés, indica-se apenas a primeira.

7.1.1.6 Data

A data deve sempre ser indicada em algarismos arabicos e escrita apos a
editora. No caso de auséncia de sua indicacdo deve-se indicar uma aproximada entre

colchetes como segue abaixo:

[2000 ou 2001] um ano ou outro;

[200?] década provavel;

[200 -] década certa;

[19 --] século certo;

[18 --?] Para século provavel,

[entre 2000 e 2005] intervalos menores de 20 anos;
[ca. 1960] data aproximada.

Na auséncia do local, editora e ano, abrir colchetes, inserir as abreviaturas e a
data provavel como segue abaixo:

Exemplo:

[S.l.: s.n., 19--].
7.1.1.7 Notas

Para facilitar a identificacdo de documentos e/ou publica¢cées pouco utilizados,

deve-se identificar o mesmo com informagdes complementares ao final da referéncia.
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Exemplo:

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos. Sdo José dos
Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de remédio.

Outras situacdes ndo descritas neste manual podem ser consultadas na NBR
6023:2002.

7.1.2 Elementos da referéncia por tipo de documento

Segue abaixo elementos da referéncia por tipo de documento.

7.1.2.1 Livros, dicionarios, trabalhos académicos, etc. na integra.

Elementos Essenciais:

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo. edic&o. local: editora, data publicacao,
namero de paginas.

Exemplo:

SOUZA FILHO, J. R. de. Desenvolvimento regional enddégeno, capital social e
cooperacdao. Porto Alegre: UFRGS, 1999, 176 p.

FACULDADE EDUVALE DE AVARE. Manual do aluno 2007. Avaré, 2007.

AULETE, Caldas. Dicionario contemporaneo da Lingua Portuguesa. 3.ed. Rio de
Janeiro: Delta, 1980.5 v.

HOFFMANN, Taina Maciel. Proposta de Implantacdo da SUA - Semana

Universitaria Avareense. 2008. Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduagdo em

Turismo) — faculdade Eduvale de Avaré, Avaré, 2008.

7.1.2.2 Teses e dissertacoes
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Elementos Essenciais

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo. Data da defesa. Volume (se houver).
Numero de folhas. Natureza (Area de concentragdo) — Unidade da Instituic&o,
Instituicdo de defesa, local e data de publicagéo (se houver).

Exemplos:

NERY, R. M. Questdes sobre questdes de leitura. 2001. 2 v. 326f. Tese (Doutorado
em Linguistica) — Instituto de Estudos da Linguagem, Universidade Estadual de
Campinas, Campinas, 2002.

BELLO, José Luiz de Paiva. Lauro de Oliveira Lima: um educador brasileiro. Vitdria,
1995. 210 p. Dissertacao (Mestrado em Educacao) — Programas de Pds-graduacédo em
Educacéo — PPGE, Universidade Federal do Espirito Santo, 1995.

7.1.2.3 Capitulos de livros, dicionérios, trabalhos académicos, etc.

Elementos Essenciais

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor (da parte referenciada). Titulo da
parte referenciada. In: . Titulo da publicac&o. Edi¢ao (se houver).
Local: Editora, ano de publicacdo. Volume (se houver), nimero de folhas
inicial e final.

Exemplo:

SIEVERS, B. Além do sucedaneo da motivagdo. In: BERGAMINI, C. W.; CODA, R.
(Org.). Psicodinamica da vida organizacional: motivagao e lideranca. 2. ed. Sao
Paulo: Atlas, 1997. p. 47-68.

Observacao: No ultimo elemento da referéncia citado acima (niUmero de paginas)
pode-se substituir pela numeracao do capitulo.

Exemplo:

SIEVERS, B. Além do sucedaneo da motivagdo. In: BERGAMINI, C. W.; CODA, R.
(Org.). Psicodinamica da vida organizacional: motivagao e lideranca. 2. ed. Sao
Paulo: Atlas, 1997. p. 47-68

7.1.2.4 Verbetes de dicionarios e ou enciclopédias
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AUTORIA DO VERBETE. Verbete. In: Autoria da obra. Titulo da obra. Local:
Editora, ano. Paginacéo.

Exemplo:
SILVA, D. P. e. ANISTIA. In: SILVA, D. P. e. Vocabulario juridico. 14. ed. Rio de
Janeiro: Forense, 1998. p.64.

ALGORITMO, Disponivel em: http://pt.wikipedia.org/wiki/ALGORITMO. Acessado em 20
set.2008.

7.1.2.5 Colecao de periddicos na integra

Elementos Essenciais:

TITULO. Local de publicacéo: Editora, data de inicio e encerramento da publicago (se
houver).

Exemplo:

REVISTA BRASILEIRA DE ENFERMAGEM. Rio de Janeiro: Associacéo Brasileira de
Enfermagem, 2003-.

BOLETIM GEOGRAFICO. Rio de Janeiro: IBGE, 1999-2003. Trimestral.

7.1.2.6 Periédicos na integra

Elementos essenciais:

TITULO DA PUBLICACAO. Local da publicagéo: Editora, numeracéo do ano e/ou
volume, numeragdo do fasciculo, informac¢des de periodos e datas de sua publicacéo.

Exemplo:

REVISTA PAULISTA DE ENFERMAGEM. Sé&o Paulo: Associacdo Brasileira de
Enfermagem, 2005. Trimestral.
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7.1.2.7 Artigo de periddico (entrevistas, reportagens, resenhas e outros)

Elementos Essenciais:

SOBRENOME, Nome do autor. Titulo do artigo ou matéria. Titulo da publicacé&o, local
de publicacdo, numeracao do ano e/ou volume, fasciculo ou nimero, paginacao inicial e
final, data ou intervalo de publicac&o e particularidades que identificam a parte (se
houver).

Exemplo:
ALVIM, P. C. R. de C. O papel da informacao no processo de capacitacdo tecnologica

das micro e pequenas empresas. Ciéncia da Informacéo, Brasilia, v.27, n.1, p.28-35,
jan./abr.1998.

7.1.2.8 Artigo e/ou matéria de jornal (comunicac¢des, editoriais, entrevistas, recensoes,
reportagem, resenhas e outros)

Elementos Essenciais:

SOBRENOME, Nome do Autor. Titulo. Titulo do Jornal, Local de publicagcédo, data de
Publicacédo, Secao, caderno ou parte do jornal, paginagao.

Exemplo:

COZER, R. Livro mostra Hollywood como universo a parte. Folha de S. Paulo, Sdo
Paulo, 7 jan.2008. Caderno llustrada, p. E3.

7.1.2.9 Eventos na integra (atas, anais, resultados, proceedings, entre outros.)

Elementos Essenciais:
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NOME DO EVENTO, numeracéo (se houver), ano, Cidade de realizacdo. Titulo do
documento...(anais, proceedings, etc.). Local de publicag&o: Editora, data de
publicacéo.

Exemplo:

CONGRESSO BRASILEIRO DE ENFERMAGEM, 53, 2002, Curitiba. Anais... Curitiba:
ABEN-PR, 2001.

7.1.2.10 Trabalho apresentado em evento

Elementos Essenciais:

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do trabalho apresentado. In: NOME DO
EVENTO, numeracéao do evento, ano, local. Titulo... (Anais, proceedings, etc.) Local:
Editora, ano. Folha ou pagina inicial-final da parte referenciada.

Exemplo:

RODRIGUES, G.M. et. al. As consequéncias da politica governamental e da reforma
universitaria no setor privado de ensino. In: FORUM NACIONAL: ensino superior
particular brasileiro, 7, 2005, Sao Paulo. Anais... Sdo Paulo: Consultor, 2006. p. 48-58.

7.1.2.11 Documento juridico: Legislacdo (Constituicdo, emendas constitucionais e 0s
textos legais infraconstitucionais, leis complementares e ordinarias, medida provisoéria,
decreto em todas as suas formas, resolucbes do Senado Federal e normas
provenientes de entidades publicas e privadas como comunicados, circulares, decisées

administrativas entre outros).

Elementos Essenciais:
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JURISDICAO (ou cabecalho da entidade, no caso de normas). Titulo, numerac&o, data.
Dados da publicacgéo.

Observacdo: Tratando-se de Constituicdes, entre o nome da jurisdicdo e o titulo,

acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacéo, entre

parénteses e em negrito, elemento complementar para melhor identificar o documento.
Exemplos:

a) Constituicao Federal,

BRASIL. Constitui¢cdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia:
Senado, 1988.

b) Cddigo;
BRASIL. Cddigo penal. 38. ed. Sdo Paulo: Sdo Paulo, 2000.

Observacao: Se o cadigo for comentado ou anotado a entrada deve ser feita pelo autor
responsavel pela obra.

c) Emenda Constitucional;

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n°. 9, de 9 de novembro de 1995.
Lex: coletanea de legislacédo e jurisprudéncia: legislacéo federal e marginélia, S&o
Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

d) Decreto;

BRASIL. Decreto no. 3695, de 21 de dezembro de 2000. Lex: legislagcao federal e
marginalia, S&o Paulo, v. 64, p. 5141-5143, dez.2000.

e) Portaria;

BRASIL. Ministério do Meio Ambiente. Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos
Recursos Naturais Renovaveis. Portaria n°. 2-N, de 28 de janeiro de 1999. Altera e
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exclui dispositivos da... Lex: legislacdo federal e marginalia, S&do Paulo, v. 62, n.1, p.
423, jan. 1999.

f) Leis;

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Lei n°. 4.024, de... 1961.
Revista de Direito Administrativo, Rio de Janeiro, v. 58, n. 125, p. 210, abr. 1972.

g) Jurisprudéncia (sumulas, acordaos, enunciados, sentencas e demais
decisdes judiciais)

Elementos Essenciais:

JURISDICAO. Orgao judiciario competente. Titulo (natureza da decisdo ou ementa),
namero. Partes envolvidas (se houver). Relator. Local, data. Dados da publicacao.

Exemplo:

SAO PAULO (Estado). Tribunal de Algada Civil. Habeas corpus n. 898.479-0, da 62
Céamara do Egrégio Primeiro Tribunal de Al¢cada Civil do Estado de S&o Paulo. Sdo
Paulo, SP, 16 dezembro de 1999. Lex: Jurisprudéncia dos Tribunais de Algcada Civil de
Séao Paulo, v. 34, n. 184, p. 167-170, nov./dez. 2000.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n°. 14. In: Nao é admissivel por ato
administrativo restringir, em razao de idade, inscricdo em concurso para

cargo publico. Simulas. Sdo Paulo: Associacdo dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.
7.1.2.12 Imagem em movimento (filmes, videocassetes, DVD, entre outros)

Elementos essenciais:

TITULO. Diretor. Produtor. Local: Produtora, data. Especificacio do suporte em
unidades fisicas.

Exemplo:
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FORMAGCAO DOS JUIZES. Dire¢édo: Manoel Carpena Amorim. Rio de Janeiro: CEPAD,
1998. lvideo cassete VHS. (64 minutos).

7.1.2.13 Documento iconogréfico (pintura, gravura, ilustragéo, cartaz, fotografia,
desenho técnico, entre outros)

Elementos essenciais:

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo. Data. Especificacdo do suporte.

Exemplo:
KOBAYASHI, K. Doenca dos Xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56 cm.

7.1.2.14 Documento cartografico (atlas, mapas, globo, fotografias aéreas, etc.)

Elementos Essenciais:

SOBRENOME, Nome. Titulo. Local: Editora, Data de publicacdo. Designacao
especifica. Escala.

Exemplo:

LA SELVA, Estevdo Domingos. Brasil: politico, rodoviério, regional, escolar, turistico,
informativo. Sao Paulo: Trieste, 2000. 1 mapa. Escala 1:5.000.000

7.1.2.15 Documento sonoro: disco, CD, DVD, cassete, rolo, entre outros

a) Na integra;

Elementos Essenciais:
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COMPOSITOR OU INTERPRETE. Titulo. Local : gravadora, data. Especificacéo do
suporte.

Exemplo:

SIMONE. Face a face. [S.l.]: Emi-Odeon Brasil, 1977. 1CD (ca.40 min). Remasterizado
em digital.

b) Em parte.

Elementos Essenciais:

COMPOSITOR OU INTERPRETE da parte ou faixa de gravacgao. Titulo seguido da
expressao In:, e da referéncia na integra do documento sonoro. Deve-se informar a
faixa ou a outra forma de individualizar a parte referenciada.

Exemplo:

COSTA, S.; SILVA, A. Jura secreta. Intérprete: Simone. In: SIMONE. Face a face. [S.1]:
Emi-Odeon Brasil, p 1977. 1CD. Faixa 7.

7.1.2.16 Documentos de acesso eletronico e online

Os documentos de acesso eletronico (CD’s, disquetes, entre outros) e online
(disponiveis na Internet) devem sempre obedecer aos padrdes indicados a cada tipo de
documento acrescidos da descricdo fisica e/ou suporte da publicacdo. Isto quer dizer
gue ao utilizar-se de um e-book, por exemplo, seja ele consultado na Internet ou em
Cd-rom, a referéncia a ser elaborada sempre sera a do formato para livros acrescidos
das informagdes referentes ao seu suporte. Outro exemplo: Se a fonte utilizada foi uma
revista eletrbnica, a referencia a ser elaborada sempre sera para artigo de periodicos.
Na area juridica, se a fonte utilizada foi uma jurisprudéncia retirada da Internet, ou de
um CD-rom ou revista eletrbnica, a referéncia sempre sera a mesma acrescida das
informacdes especificas do suporte. A fonte sempre deve ser descrita da mesma
maneira do formato impressos acrescidos das informacdes relativas a descrigdo fisica

especifica para o meio eletrénico.
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Quando tratar-se de obras consultadas na Internet, as informagdes sobre o
endereco eletrbnico sao essenciais e devem ser apresentados entre os sinais < >
precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso do documento,
precedida da expresséo “Acesso em:”.

Exemplo:

PASSAROS silvestres do Brasil. Lista de passaros; imagens; curiosidade; doencas...
Disponivel em: <http://www.passarosilvestresbrasil.hpg.com.br>. Acesso em: 18 mar.
2003.

Este exemplo trata-se de uma pagina da Internet em que ndo possui autor

especificado, por isso a entrada foi dada pelo titulo.

DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica, 1998. Disponivel em:
<http://www.priberam.pt/dIDLPO>. Acesso em: 08 mar. 1999.
No exemplo acima, foi utilizado um dicionario online da lingua portuguesa e a

entrada foi feita pelo titulo, pois ndo havia autor especificado na obra.

RIBEIRO, P. S. G. Adoc&o a brasileira: uma analise sdcio juridica. Dataveni@, S&o
Paulo, v.3, n.18, ago. 1998. Disponivel em: <http://www.datavenia.inf.br/frane.
artig.html>. Acesso em: 10 set. 1998.

Este exemplo trata de um artigo retirado de um periddico online. Pode-se
observar que os dados iniciais sdo os mesmos de um periddico impresso, foram-se

apenas acrescentadas informagdes de endereco eletronico e a data de acesso.

SABROZA, P. C. Globalizacdo e saude: impacto nos perfis epidemiolégicos das
populacdes. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4.,1998, Rio de
Janeiro. Anais eletronicos. Rio de Janeiro: ABRASCO, 1998. Mesa redonda.
Disponivel em : < http://abrasco.com.br/epirio98/> Acesso em: 17 jan. 1999.

O exemplo acima é de um Anais eletrdnico. Do mesmo modo em que sdo
tratadas as outras publicacbes, o é para este tipo de publicacdo: feito da mesma

maneira que um documento impresso acrescido das informagdes de acesso.

LA SELVA, E. D. Brasil: politico, rodoviério, regional, escolar, turistico, informativo. Sao
Paulo: Trieste, 2000. 1 mapa. Escala 1:5.000.000. 1 CD-ROM.
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Exemplo de um mapa contido em um CD-ROM.
Para outros tipos de midia obedecer aos padrdes indicados a cada tipo de

documento.

7.1.3 Abreviatura dos meses

Quando se tratar de publicagbes como os periédicos em que se consta 0S

meses, é também necessario acrescenta-los na referéncia conforme os itens 7.1.2.6 e

7.1.2.7. Deste modo segue abaixo a abreviatura utilizada para abreviar oS meses.

Portugués Espanhol Italiano
Janeiro - jan. i |[Enero - enero |Gennaio - genn.
[Fevereiro - fev. |Febrero - feb. Febbraio - febbr.
IMarco - mar. IMarzo - marzo Marzo - mar.
Abril — abr. Abril - abr. Aprile - apr.
[Maio - maio [Mayo - mayo Maggio - magg.
Junho - jun. Junio - jun. IGiugno - gﬂg?o
Julho —jul. Julio - jul. Lugl_io - I@
Agosto - ago. Agosto - agosto Agasto - aé.
Setembro - set. Séptiembré - sept. Settembre - sett.

|[Outubro - out.

|Octubre - oct.

|Ottobre - oft.

||Novembro - nov.

INoviembre - nov.

Novembre - nov.

[Dezembro dez.

IDiciembre - dic.

Dicembre - dic.

|[Francés [Inglés Aleméao
Janvier - janv. Ja_nuary - Jan. Januar - Jan.
|[Février - févr. |February - Feb. Februar - Feb.
IMars — mars IMarch - Mar. Méarz — Marz
Avril — avril April - Apr. April - Apr.
[Mai — mai May - May Mai Mai

Juin — juin June - June Juni — Juni
Juillet - juil. July -July Juli — Juli
Aolt — aodt August - Aug. August — Aug.

Septembre - sept.

September - Sept.

September - Sept.

|Octobre - oct.

|October - Oct.

|Oktober - Okt.

||Novembre - nov.

||November - Nov.

November - Nov.

IDecembre - déc.

IDecember - Dec.

Dezember - Dez.

Quadro 3 — Abreviatura dos meses
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7.2 GLOSSARIO

GLOSSARIO
. ~ AMULETO - Medalha, carantula
Lista de palavras ou expressoes

- ) CATOPE - Modalidade de congo.
utilizadas no decorrer do trabalho seguidos de

. e~ ;. MUTUARIO - Parte no contrato de
seu significado e/ou definicdo. O glossario matuo, a quem & emprestado

dinheiro ou outra coisa fungivel.

deve ser elaborado em ordem alfabética e é

um elemento opcional.

Figura 18 - Exemplo de glossario
7.3 APENDICE

Apéndices sdo documentos elaborados pelo autor da pesquisa, tais como
guestionarios e entrevistas aplicadas, quadros e tabelas com dados da pesquisa entre
outros. Abre-se esta secdo com uma folha de apresentagdo, na qual seré colocada, em
letras mailisculas, a palavra APENDICE. Se houver mais que um apéndice é
necessario fazer a abertura com uma folha de apresentagdo para cada apéndice,
repetindo-se a palavra “Apéndice”, mais a sua identificacdo que deve ser em letras
alfabéticas, hifen e o titulo descritivo. E indispensavel a menc&o do apéndice no corpo
do texto gerando deste modo um link entre o texto e o apéndice. Por exemplo: (Ver
apéndice A); (Vide apéndice B); O apéndice demonstra o resultado de... etc.

Exemplo de folha de apresentacdo de apéndice:

APENDICE A -
QUESTIONARIO
APLICADO AOS

DIRETORES

Figura 19 - Exemplo de folha de apresentacao de apéndice
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9.4 ANEXO

O anexo é o documento que nao foi elaborado pelo autor da pesquisa. Como
exemplo pode-se citar materiais coletados na pesquisa como documentos de arquivos
de empresas, folders, cartazes, anuncios, fotos e tudo o que for considerado
indispensavel a compreensdo da mesma. Assim como o apéndice, o anexo também
deve ser mencionado no corpo do texto, fazendo referéncia ao mesmo. Por exemplo:
(Ver anexo A); (Vide anexo B); O anexo demonstra o resultado de... etc.

Abre-se esta sec¢do idem ao apéndice.
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8 COMO FAZER CITACOES (NBR 10520:2002)

A citagcdo é toda mengdo no texto de uma informacéo retirada de outra fonte, seja
ela oral ou escrita. Toda mencao deve ser citada no trabalho e constar em lista de
referéncias. Sao trechos transcritos (citacdes diretas) ou apresentacao de ideias do
autor (citacoes indiretas) retirados de outras fontes.

Em uma citacdo, deve-se sempre indicar a autoria, 6rgdo ou entidade
responsavel. Porém se estes ndo constarem na publicacdo deve-se citar a primeira
palavra do titulo (ver item 7.1) em letras mailsculas. Apés indicacdo de autoria, deve-se
sempre indicar o ano da publicagdo e numero da pagina (opcional para citagfes
indiretas).

Exemplos:

a) autor pessoal,;

- na lista de referéncias;

SILVA, J.D. Biografias comentadas. Sao Paulo: Nova editora, 2005. 54p.

- citac&o no texto;

Conforme Silva (2005, p.12)...
Ou

(SILVA, 2005, p.12)

b) até trés autores: devem-se citar todos.
- na lista referéncias:

JOSSUA, J.P.; METZ, J.B. Teologia e literatura. Concilium, Petropolis, v.115, n.5, p. 2-
5, 1976.

- citac&o no texto:
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De fato, semelhante equacionamento do problema conteria o risco de se

considerar a literatura meramente como uma fonte a mais [...] (JOSSUA; METZ, 1976,
p.3)

c) mais de trés autores: deve-se citar apenas o primeiro seguido da expressao et.al.

- na lista de referéncias:
DAVIS, K.et al. A sociedade humana. Rio de Janeiro: Fundo de Cultura, 1961.

- citac&o no texto:

Davis et al. (1961, p. 50) esclarece-nos que a sociedade humana é intrinseca

aos movimentos... etc.

d) entidades coletivas;

- Na lista referéncias:

FACULDADE EDUVALE DE AVARE. Manual do aluno 2007. Avaré, 2007. 42 p.

- Citacao no texto:

Os resumos dos trabalhos de conclusdo de curso dos alunos formandos do ano
de 2005 conforme o Manual do aluno 2007 mostra-nos [...] (FACULDADE EDUVALE
DE AVARE, 2007).

e) Autoria desconhecida (indicar a palavra do titulo em mailscula seguida de

reticéncias);

- Na lista de referéncias:
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GUIA pratico de antropologia. S&o Paulo: Cultrix, 1971.

- Citacao no texto:

O despotismo das liderangas no século passado [...] (GUIA..., 1971).

8.1 ALGUMAS REGRAS

As regras abaixo devem ser verificadas com atencéo.

a) citacdo até trés linhas: deve ser inserida no paragrafo entre aspas;

Exemplo:

Bonavides (2000, p.365) afirma “As ditaduras do século XX, com raras excecoes,
fizeram, porém do partido Unico o instrumento maximo de conservacdo do poder,

sufocando, pela interdi¢c&o ideoldgica, o pluralismo politico”.
Ou
“As ditaduras do século XX, com raras excecoes, fizeram, porém do partido Unico
o instrumento méaximo de conservacdo do poder, sufocando, pela interdicéo ideoldgica,

o pluralismo politico” (BONAVIDES, 2000, p.365).

b) citacdo com mais de trés linhas: deve aparecer em outro paragrafo, com recuo de
4 cm da margem esquerda do texto. Deve ser apresentada sem aspas, espaco
simples entre as linhas e espacejamento 1,5 entre a citagdo e os paragrafos anterior
e posterior. Fonte tamanho 10.

Exemplo:

Bonavides (2000, p.46) afirma:
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Sao apertadissimos os lagos que prenderam a Ciéncia Politica ao Direito
Constitucional. Entre os publicistas célebres da Franca, no século XX, autores
h& que se preocuparam menos com o0 aspecto juridico da Ciéncia Politica do
gue propriamente com suas raizes na filosofia e nos estudos sociais.

Ou

Sao apertadissimos os lagos que prenderam a Ciéncia Politica ao Direito
Constitucional. Entre os publicistas célebres da Franca, no século XX, autores
h& que se preocuparam menos com o0 aspecto juridico da Ciéncia Politica do
gue propriamente com suas raizes na filosofia e nos estudos sociais
(BONAVIDES, 2000, p.46).

C) citacao traduzida;

Quando o texto citado for traduzido pelo autor do trabalho académico este deve
vir seguido pela indicacao “traducéo nossa”.

Exemplo:

“Nao se pode negar a importancia dos estudos e pesquisas feitas sobre grupos
e individuos” (STEWART, 2000, p.58, traducdo nossa).

d) destaque na citagao;

As expressodes que necessitam ser destacadas por vontade do autor do trabalho
académico devem ser seguidas pela expresséo grifo nosso ou grifo do autor.

Exemplo:

Deste modo Freud propde um dos aspectos mais chocantes da sua teoria, que
deve ser considerado como uma descoberta inédita até entdo no campo da psicologia
(BERGAMINI, 2005, grifo nosso).

e) coincidéncia de sobrenome de autores;
Quando houver coincidéncia no sobrenome de autores devem-se colocar os

prenomes por extenso, ou suas iniciais quando a primeira letra do nome néo for igual.

Exemplo:



(SOUZA, Mauricio de, 2007)—» (SOUZA, Marcos de, 2007).
(OLIVEIRA, J.,2008) —>  (OLIVEIRA, S., 2008)
f) coincidéncia de autores;

Quando houver citacbes do mesmo autor, do mesmo ano, deve-se acrescentar
letras minusculas em ordem alfabética sem espaco para diferencia-los.

Exemplo:

(BRASIL, 2007a) —» (BRASIL, 2007b)
g)citacdo de véarios autores com a mesma idéia ou pensamento;

Devem ser separados por ponto e virgula e ordenados em ordem alfabética.

Exemplo:
(SANTOS, 2005; ALMEIDA, 2006; DRUCKER, 2005).

8.2 TIPOS DE CITACAO
Uma citacdo de autor pode ser:
a) direta;
b) indireta;
C) citacdo de citacao.

8.2.1 Citacgao direta

E a transcricdo integral ou em parte do texto da fonte consultada conforme

consta exatamente no documento original, isto é, copia fiel do trecho mencionado.

a) Menos de trés linhas:
- No texto:
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No contexto:

Exemplo: Letra mailscula

e minudscula

Sobre a teoria e a pratica nas universidades Demo (2000, p.28) afirma “E mister
reconhecer que a pratica é necessidade da teoria, como a teoria € necessidade da
pratica, ainda que uma ndo se reduza a outra, porque possuem estruturas e

movimentos diversos”.
Ou
“E mister reconhecer que a pratica é necessidade da teoria, como a teoria é

necessidade da pratica, ainda que uma ndo se reduza a outra, porgue possuem

estruturas e movimentos diversos” (DEMO, 2000, p.28).

Dentro dos
parénteses: letra
maiulscula

- Na lista de referéncia:

Exemplo:

DEMO, P. Pesquisa e construcdo de conhecimento: metodologia cientifica no
caminho de Habermas. Rio de Janeiro: Tempo Brasileiro, 2000.125p.

b) Mais de trés linhas:

- No texto:

Exemplo:

No contexto:
Letra mailscula

e minudscula

Lakatos e Marconi (1999, p. 46) falando sobre as relagcdes de producdo do

homem baseados na teoria de Karl Marx explicam:
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Ou

O homem, para satisfazer suas necessidades, atua sobre a natureza, criando
relagbes técnicas de producdo. Todavia, essa atuagdo ndo é isolada: na
producdo e distribuicdo necessarias ao consumo, o homem relaciona-se com
outros seres humanos, dando origem as relacdes de produgdo. O conjunto
dessas relacbes leva ao modo de producdo. Os homens desenvolvem as
relagbes técnicas de producéo através do processo de trabalho, dando origem a
forcas produtivas que, por sua vez, geram um determinado sistema de
producéo [...].

O homem, para satisfazer suas necessidades, atua sobre a natureza, criando
relagbes técnicas de producdo. Todavia, essa atuacdo ndo € isolada: na
producéo e distribuicdo necessarias ao consumo, o homem relaciona-se com
outros seres humanos, dando origem as relacdes de produgdo. O conjunto
dessas relacbes leva ao modo de producdo. Os homens desenvolvem as
relagbes técnicas de producéo através do processo de trabalho, dando origem a
forcas produtivas que, por sua vez, geram um determinado sistema de
producao [...] (LAKATOS; MARCONI, 1999. p. 48).

Dentro dos
parénteses: letras
mailsculas

- Na lista de referéncia:

Exemplo:

LAKATOS, E. M.; MARCONI, M.de A. Sociologia geral. Sdo Paulo: Atlas, 1999. 373p.

8.2.2 Citacgdo indireta:

A citacdo é indireta quando o conteudo é baseado na ideia dos autores

consultados, isto é, quando a idéia ou pensamento do autor da obra foram transcritos

com as palavras do autor da pesquisa.

No texto:

Exemplo:
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A avaliacdo de professores na opinido de Demo (2000) s&o processos
antiquados que infelizmente ainda permanecem presentes na maioria das

universidades e que podem ser nomeados de critérios corporativistas e mediocres.

Ou

A avaliacdo de professores sé&o processos antiquados que infelizmente ainda
permanecem presentes na maioria das universidades e que podem ser nomeados de

critérios corporativistas e mediocres (DEMO, 2000).

Na lista referéncia:

Exemplo:

DEMO, P. Pesquisa e construcdo de conhecimento: metodologia cientifica no
caminho de Habermas. Rio de Janeiro: Tempo Brasileiro, 2000.125p.

8.2.3 Citacéo de citacdo

E a citacdo direta ou indireta de um texto existente na obra do autor consultado,
nao escrito por ele e em que nao se teve acesso ao original, isto €, quando o autor do
trabalho académico cita um autor que citou outro autor; usa-se a palavra latina apud,

citado por. E apresentada da seguinte forma:

AUTOR CITADO, ano de publicagdo do documento, pagina apud AUTOR
CONSULTADO, ano de publicacdo do documento, pagina.

Exemplo:

- No texto
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“A motivacao para o trabalho aparece como um fendmeno complexo, que néo se
pode analisar sem levar em consideracdo o conjunto da situacdo, quer dizer, o
individuo (suas caracteristicas e experiéncias) [...]" (LEVY-LEBOYER, 1974 apud
SOUZA, 2008, p.1520).

Autor da
citacdo original

Autor da obra ou

consultada, a que
se teve acesso.

Levy-Leboyer (1974 apud SOUZA, 2008, p.1520) afirma que a motivagao para o
trabalho ndo deve ser analisado sem antes levar em consideragdo alguns critérios

inerentes ao ser humano.
Ou
“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura politica
de 1937, preservado d modo encapucado na Carta de 1946.” (VIANNA, 1986, P. 172
APUD SEGATTO, 1995, p. 214-215).

- Na lista de referéncia;

Exemplo:

SOUZA, J. B. Psicologia organizacional no séc. XXI. Disponivel em: < www.
socioeducacaop2p. html.com.br> . Acesso em: 15 de jan. de 2008.
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9 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé explicativas devem ser feitas em algarismos arabicos,
numeracdo Unica e consecutiva para cada capitulo, nunca iniciando a numeragdo a
cada pagina.

Exemplo:

No texto:

Se tomamos desigualdade social como fendmeno histérico estrutural, ou seja,
como algo que ao mesmo tempo significa estrutura permanente da histéria e conflito
sempre suficiente para fazé-la dinamica, avaliacdo contem o sentido comparativo entre

pessoas e sociedades®

No rodapé da pagina:

! Esta compreensdo do fenémeno da desigualdade social faz parte da dialética histérico-estrutural.
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APENDICES
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APENDICE A - Modelo de Capa
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FACULDADE EDUVALE DE AVARE
ADRIANO DA SILVA

RESPONSABILIDADE CIVIL

AVARE
2010
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APENDICE B - Modelo de Folha de Rosto
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ADRIANO DA SILVA

RESPONSABILIDADE CIVIL

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao
curso de Direito da Faculdade Eduvale de Avaré
como exigéncia parcial para obtencdo do titulo de
bacharel em Direito.

Prof. Orientador Esp.Sergio Saliba Murad.

AVARE
2010
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APENDICE C - Modelo de Folha de Aprovagéao
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ADRIANO DA SILVA

RESPONSABILIDADE CIVIL

Trabalho de Concluséo de Curso apresentado ao curso de Direito da Faculdade
Eduvale de Avaré como exigéncia parcial para obtencdo do titulo de bacharel em
Direito.

Prof. Orientador Esp./Me ou Dr.:

BANCA EXAMINADORA:

Titulagdo, nome completo
IES de origem

Titulagdo, nome completo
IES de origem

Titulagdo, nome completo
IES de origem

Avaré, de de
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APENDICE D - Modelo de Sumario
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